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"REGULAMENTO XERAL DOS SERVICIOS MORTUORIOS

CAPITULO I

DISPOSICIONS XERAIS

Artigo 1°.- E obxecto deste regulamento a regulacion dos servicios mortuorios
no termo municipal de Lugo e, en especial, os seguintes:

- Tanatorio municipal e privado.

- Cemiterio municipal.

Artigo 2°.- A falta de disposicidns expresas neste regulamento, haberd que aterse
6 disposto nas normas dictadas polo Estado ¢ a CC.AA. sobre esta materia.

CAPITULO 11

DO TANATORIO

Artigo 3°- O Tanatorio Municipal ¢ un ben de dominio publico, coa
cualificacion de ben de servicio publico, determinado especificamente no
apartado c) do artigo 4.1 do Regulamento de Bens das Corporaciéns Locais e a
stia utilizacion axustarase 6 previsto no devandito regulamento, no de Servicio e
no de Policia Sanitaria Mortuoria, considerandose o uso, salvo prescricion en
contra, como especial normal.

Artigo 4°.- Seran instalacions obrigatorias de todo tanatorio, sexa municipal ou
particular, as seguintes:

a) Dependencias  administrativas,  consistentes  en
Recepcion, Oficinas, Despacho de Direccion e Sala de
Espera.

b) Sala de autopsia e tanatopraxia cos seus anexos
(vestiario, sala de espera e aseos) e departamento de
conservacion ou camara frigorifica (cun minimo de catro
camaras).

¢) Prevision do local para ampliacions.

d) Capela/Sala de cultos.

e) Almacén e garaxe (cun minimo de 10 prazas).

f) Floreria.

g) Cafeteria.
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h)
i)

Zona axardinada.
Aparcamentos.

Artigo 5°.- O Concello prestard o servicio do Tanatorio con suxeicion as
disposicions de caracter xeral e 4s que se contefien neste capitulo, a través das

seguintes actuacions:

a)

b)

c)

d)

e)

Autoriza-la utilizaciéon de fogares funerarios e cdmaras
frigorificas, asi como calquera outro uso especial normal
no recinto do tanatorio.

Coidar, limpar e acondiciona-las instalacions do
tanatorio.

Percibir dereitos e taxas pola ocupacion de fogares
funerarios e camaras frigorificas, de acordo coa
normativa legal e con suxeicion O establecido na
ordenanza fiscal correspondente.

Designar 6 persoal que coida da administracion,
vixilancia, traslados, coidado xeral das instalacions do
tanatorio ¢ demais que realicen os distintos labores
necesarios para a boa xestion do servicio.

)Levar un rexistro de utilizacion dos servicios do
tanatorio.

No caso de que o servicio se xestione de forma indirecta, a organizacion
responsable terd as atribucions outorgadas polo Excmo. Concello, sempre dentro
da observancia das disposicions legais vixentes e do documento que regule a

xestion do servicio.

Artigo 6°.- A utilizacién do tanatorio supeditarase as disposicions de rango
xeral, en especial 6 disposto no Regulamento de Policia Sanitaria Mortuoria e na

Lei e Regulamento do
regulamento.

Artigo 7°.-

Rexistro Civil, asi como ¢ establecido no presente

1. Os servicios que se presten no Tanatorio Municipal realizaranse sen
discriminacion ningunha por razon de relixion ou calquera outra.

2. Os ritos funerari
conformidade co

os practicaranse nos locais destinados para o efecto, de
disposto polo defunto e polo que a familia determine.

3. Asi mesmo, poderan celebrarse actos de culto no lugar ou lugares que
determinase o defunto ou, no seu defecto, a familia, distintos 0s
existentes no tanatorio.
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Artigo 8°.- As funcions de administracion abrangueran:

a)
b)

2

Encargarse da direccion dos servicios do tanatorio e da utilizacion
das instalacions.

Propoiie-las modificacions que deben efectuarse nas Ordenanzas
de Policia ou Fiscais que regulan o uso do tanatorio e mailas stas
instalacions, xustificando os motivos de modificacion e o estudio
economico correspondente, no caso das fiscais.

Propofie-las modificacions de réxime interior e horarios de
prestacion de servicios e de apertura do tanatorio.

Formularlles 6s responsables as propostas sobre formacion de
cadros de persoal, asignacion de postos de traballo e funcidns;
quendas de traballo, descansos semanais e vacacions.

Tramita-los expedientes relativos & utilizacion dos servicios.
Realiza-las actuaciéns complementarias verbo da coordinacion
dos servicios relacionados, a saber: enterramento, coches
fnebres, carrexadores de cadaveres, etc.

Levar a través de libros ou fichas un rexistro da utilizacion dos
servicios.

Artigo 9°.- Existird un servicio de Conserxeria, que tera as seguintes funcions:

a)

b)

©)
d)

Encargarse das funcions de custodia, vixilancia e conservacion,
dando conta das novidades que se produzan en relacion cos danos
ou perdas previsibles ou adoptando as medidas que estean 6 seu
alcance en canto 4 vixilancia e conservacion.

Coidar de que non se realice ningun servicio sen as oportunas
licencias xudiciais € municipais.

Esixi-lo cumprimento das normas que se dicten para o uso das
demais instalacions do tanatorio.

Formalizar un parte diario de incidencias en relacion a utilizacion
das instalacions do tanatorio, actividades do persoal e demais
circunstancias.

Artigo 10°.- A utilizacién dos locais precisos para instalacions complementarias
do tanatorio, como postos para venda de flores ou obxectos de culto, cafeteria ou
outros usos privativos normais, terdn que realizarse con suxeicion as normas que
regulan toda concesion sobre bens de dominio publico.

No caso de que a xestion se realice de forma indirecta, sera a
organizacion responsable a que tefia competencias para a adxudicacion do
mesmo, sempre con observancia das disposicions legais aplicables 6 caso,
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revertendo O remate da concesion as instalacions fixas 6 Concello sen aboamento
de suma ningunha.

Artigo 11°.- O cadro de persoal sera fixado polo Concello, cubrindose os postos
de traballo de acordo co determinado nas normas xerais e Regulamentacion
Xeral do Réxime Interior do Excmo. Concello de Lugo.

No caso de que o servicio se xestione de forma indirecta, a organizacién
responsable dara a cofiecer 6 Excmo. Concello o cadro de persoal ¢ seu xuizo
necesario, que deberd ser aprobado por este.

Artigo 12°.- O persoal do Servicio do Tanatorio realizara as seguintes funcions:

a)
b)

c)

d)

2
h)

3

Coidar do aseo e limpeza do recinto do tanatorio ¢ das suas
dependencias.

Atende-la conservacion das plantas, arboredo e xardineria en
xeral.

Custodiar cantos obxectos existan no lugar, tanto da
ornamentacion coma dos elementos, moblaxe ou ferramentas
necesarias para o seu Servicio.

Manter en perfectas condicions de limpeza a Sala de Autopsias,
Depésito de Cadéaveres e Capela; asi como os accesos 6 tanatorio
€ espacios exteriores anexos 6 mesmo.

Recibir e conduci-los cadaveres que se lle entreguen para o seu
deposito nos velorios.

Recibir e conduci-los cadaveres que se lle entreguen,
conservandoos no depdsito cando asi proceda.

Abrir e pecha-lo tanatorio, conservando a chave, salvo que se
dispuxese outra cousa.

Velar pola boa orde do recinto, evitando actos e a presencia de
persoas, animais ou realizacion de actividades que redunden en
prexuizo do respecto debido 6 lugar.

Ter dispostos os velorios que se precisen, non dando lugar a
interromper ou demora-la marcha dos servicios.

Executa-las instruccions especiais emanadas da Alcaldia ou dos
seus Delegados, da Administracion ou das demais Autoridades
competentes na materia, dentro da stia respectiva competencia.

Artigo 13°.- O tanatorio deberd de contar, como minimo, con seis salas para o
velorio, dunha superficie aproximada de 50 metros cadrados, e habera de contar
coas seguintes instalacions:

- Camara de depdsito de cadaleitos, debidamente
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acondicionada e con acceso independente.
- Sala de Estancia.
- Aseos.
- Teléfonos.
- Entrada independente.

Artigo 14°.- No uso do deposito de cadéaveres, sala de autopsias e departamento
de conservacion, haberan de atenderse as resolucions xudiciais que asi o

ordenan.

Artigo 15°.- A utilizacion das instalacions do tanatorio realizarase de acordo coa
sua natureza e axustarase as seguintes regras:

a)

b)

d)

Confirmacion da defuncion polo médico adscrito 6 Rexistro Civil,
sen que exceda o prazo de corenta e oito horas dende que se
produciu a defuncion.

A concesion da autorizacion poderda esixir, no seu caso, a
realizacion do embalsamamento ou conservacion do cadaver, se
as circunstancias o aconsellan, ou para ampliar este prazo ata 96
ou 72 horas, segundo o cadaver estea embalsamado ou sexa
conservado transitoriamente.

A autopsia non xudicial, con fins de investigacion cientifica, e a
utilizacion de cadaveres para o ensino, s6 podera realizarse nos
casos e circunstancias previstas nas disposicions vixentes.

O departamento de conservacion podera ser utilizado para o
deposito de cadaveres sempre e cando transcorreran 24 horas
dende o falecemento e antes de que transcorran 48; non podendo
excede-la permanencia no departamento mais de 72 horas,
periodo dentro do cal habera de dispofierse o traslado para a sua
inhumacion ¢ cemiterio, salvo que sexan sometidos a outras
operacions de conservacion transitoria € embalsamamento para o
seu traslado a outra localidade.

Artigo 16°.- As formas de utilizacién:
1. O servicio normal consistird na utilizacion do tanatorio por un periodo de
24 horas, dando iso lugar & utilizacion, asi mesmo, polo tempo necesario,
da sala de cultos. Por este tipo de servicios aboarase unha unica taxa.

O uso deste servicio dard dereito a utilizacion das instalacions

complementarias sen que haxa de aboarse taxa ningunha por isto,
quedando excluidos desta posibilidade os servicios de floreria, cafeteria e
teléfono.
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2.

Igualmente poderan utilizarse, independentemente, os servicios de sala de
cultos, conservacion de cadaveres e sala de autopsia, sen necesidade de
que, posteriormente, se utilice o servicio de deposito en tumulo. Pola
utilizacion destes servicios aboarase a taxa que se determine na
ordenanza fiscal.

Os organismos publicos sanitarios (SERGAS, INSALUD, etc.) que
utilicen os servicios de tanatorio terdn unha reduccion nas taxas, que se
determinard na ordenanza fiscal. Dita reducciéon non operara cando o
servicio utilizado sexa o depdsito de caddveres en timulos para ser
velados.

No caso de que a xestion do servicio se realice de forma indirecta, a
organizacion responsable terd a obriga de realizar, gratuitamente, o
servicio das persoas indixentes que lle sexa requirido polo Excmo.
Concello de Lugo.

Artigo 17°.- Orde e goberno interior.

1.

9]

O tanatorio permanecera aberto ¢ publico o tempo suficiente para atende-
la realizacion dos servicios, actos de culto e honras fiinebres, asi como as
visitas.

En todo caso, os familiares do defunto poderan permanecer na sala
para o velorio durante o tempo de utilizaciéon da mesma.
Non se permitira a entrada 6 tanatorio das persoas ou grupos de persoas
que, por acenos ou outras causas, poidan perturba-la tranquilidade do
recinto ou afectar 4s normas que sexan debidas 6 seu caracter.
Non se poderd introducir no tanatorio obxecto ningin para a sua
colocacion nos timulos, cando desmereza do caracter do recinto.
Non se permitira a entrada de ningunha clase de animais.
Non se permitird a entrada de ningunha clase de comida nin bebida.
Tampouco se permitird a entrada de instrumentos musicais nin outros
analogos que poidan perturba-la tranquilidade e recollemento no recinto.

CAPITULO III

DO CEMITERIO MUNICIPAL

Artigo 18°.- O Cemiterio municipal de San Froilan rexerase no seu
funcionamento polas disposiciéns do presente Capitulo, sendo asi mesmo de
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aplicacion, no non previsto por este, o Decreto 2263/1974, do 20 de xullo, o
Regulamento de Cemiterios de Galicia, aprobado polo Real decreto 133/82, do 4
de novembro, e demais disposicions vixentes na materia.

Artigo 19°.- O Cemiterio Municipal estd dotado dos seguintes servicios:
- Deposito de cadaveres.
- Local de autopsias.
- Capela de servicios relixiosos.
- Dependencias para o persoal e material municipais.
- Sepulturas de terra e parede para enterramentos.

Artigo 20°.- Correspondelle 6 Concello:

- O coidado, limpeza e acondicionamento das instalacions
existentes no cemiterio.

- A prestacion dos servicios, conforme 4s normas
reguladoras dos mesmos e tralo pagamento das taxas
correspondentes.

- A observancia de cantas medidas hixiénico-sanitarias se
establezan legalmente.

- Outorgamento de concesions administrativas de parcelas
para a construccion de sepulturas e nichos xa construidos.

- Rexistro de defuncions.

- Rexistro actualizado de sepulturas e concesionarios.

- Organizacion e control do persoal adscrito 6 mesmo.

Artigo 21°.- As tarifas por prestacion de servicios no Cemiterio de San Froilan
seran fixadas pola ordenanza reguladora que a Corporacion aprobe para cada
exercicio econdmico.

Artigo 22.-As dependencias do Cemiterio municipal de San Froilan
permaneceran abertas ao publico durante todos os dias do ano, no horario que,
segundo a época estacional, estableza a Xunta de Goberno Local.

Artigo 23°- As dependencias do cemiterio seran atendidas por un encargado,
sepultureiros e operarios previstos no cadro de persoal, aprobado para cada ano,
segundo as disposicions legais vixentes.

Artigo 24°.- A fronte das instalacions estard un encargado, que se encadrara
dentro da estructura organica do Concello, baixo a dependencia do servicio
competente.
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Artigo 25°.- Seran funciéns do encargado:

- A custodia e maila conservacion de todalas instalacions do
cemiterio.

- Apertura e pechamento do cemiterio no horario previsto
no artigo 35° (actual 22°), tendo especial coidado na hora
de peche de que tddalas dependencias queden cerradas e
en orde, facendo soar repetidas veces a sirena para avisar
0s posibles visitantes que non se decaten da hora.

- Dar conta 4 Alcaldia, a través do Negociado de Cemiterio,
das irregularidades ou deterioracions que observe
diariamente nas instalacions.

- Vixilancia e control do estado de limpeza, tanto dos
paseos e zonas arborizadas, coma das instalacions do
servicio (sala de autopsia, conserxeria, etc.), velando polo
cumprimento das normas hixiénico-sanitarias dentro do
recinto.

- Sera responsable de todalas chaves do establecemento-
que estaran 6 seu cargo exclusivo-, asi como das
ferramentas e material adscrito 6 servicio, do que levara
inventario diario.

- Na(s) seccion(s) reservada(s) para enterramentos comuns,
procurard que a terra estea sempre rasanteada e
desprovista de pedras e malas herbas, que deberan ser
retiradas para a entulleira.

- Coidara de que os materiais que se necesitan para as obras
dos concesionarios non entorpezan o paso nin causen
danos nas instalacions existentes.

- Non permitird ningin enterro, traslado de restos ou
calquera tipo de obras sen a presentacion da autorizacion
expedida polo Negociado de Cemiterio.

- Fard un especial seguimento da realizacion das obras,
coidando que se axusten tanto 6 permiso concedido, coma,
noutra orde, 0s limites estrictos da parcela. Para iso,
debera replantea-la parcela na que se vaia construir
segundo os datos planimétricos, sinalandolles 6s
interesados os limites da mesma mediante a fixacion de
estacas nos catro angulos. En caso de dubida, sera
requirido informe dos Servicios Técnicos competentes.
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- Tera baixo a sua custodia tddolos documentos que reciba
do negociado, sexan permisos de obras, enterros, etc., que
debera conservar cronoloxicamente e por conceptos.

- En xeral, tera baixo a sua responsabilidade que tédolos
enterros, traslados e servicios realizados no Cemiterio
Municipal se axusten 6 disposto no presente regulamento.

Artigo 26°.- Seran funciéns dos sepultureiros:

- Estar presentes na realizacion das autopsias, cooperando
co médico forense nos traballos non facultativos que lles
encomende. Unha vez rematada a operacion, procederase
a unha limpeza e desinfecciéon do local, de acordo coas
medidas técnico-sanitarias que o Concello estableza e o
material que, para os efectos, se lle facilite.

- Levanta-los restos, face-los enterramentos, exhumacions e
todolos  demais  propios da  stla  profesion,
independentemente dos de asistencia e colaboracion 6
encargado nas funcions da sia competencia. Asi mesmo,
dirixiran 6 persoal auxiliar que os asista na sua funcion.

Artigo 27°.- Os axudantes, independentemente de realiza-las funcidons de
operario, asisten 0 sepultureiro nas tarefas nas que estean especializados.

Artigo 28°.- Os operarios realizaran, baixo a supervision dos seus superiores,
traballos que non requiran especial cualificacion.

Artigo 29°.- O cemiterio estd parcelado segundo planimetria oficial existente e
subdividido en seccions que se agrupan en tres categorias: 1%, 2* e 3%, segundo os
criterios que a seguir se especifican, estando sometidas a distinta taxacion
segundo o disposto nas Ordenanzas Municipais:

= Grupo 1.-Estaran comprendidas nesta categoria as
parcelas con pantedn e aquelas situadas con fronte 4 pista
asfaltada ou ben que a sua superficie se encadre nos
seguintes subgrupos:
a)Pertencen a este subgrupo as sepulturas con
superficie igual ou superior a 3,45 metros
cadrados.
b)Pertencen a este subgrupo as sepulturas con
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superficie igual ou superior a 2,25 metros
cadrados.

. Grupo 2.-Comprende os nichos de parede, calquera
que sexa a sua localizacion, sendo a sua superficie de
2,40 metros cadrados por corpo.

. Grupo 3.-Encadra as sepulturas que, con superficie
de 2 metros cadrados, estan situadas en zonas interiores
sen fronte 4 pista asfaltada.

Artigo 30°.- As parcelas do Cemiterio poderdn ser destinadas para os seguintes
usos:

- Construccion de sepulturas en profundidade.

- Construccion de nichos de superficie.

- Construccion de pantedns.

En todo caso, as construccions deberan axustarse 0 estipulado na
normativa reguladora que corresponda.

Artigo 31°.- Dentro das seccions destinadas a sepulturas de terra, en cada parcela
poderanse construir, trala autorizacidon municipal 6 seu concesionario/a, ata un
maximo de catro corpos en profundidade.

Artigo 32°.- Os nichos elevados que constriia o Concello terdn un méaximo de
catro alturas e os seus corpos poderan ser obxecto de concesion individual ou
conxunta.

Artigo 33°.- O Concello reservara dentro destes o nimero necesario, non inferior
a cincuenta corpos, para atende-las urxencias que se produzan, sendo regulada a
sia concesion nos termos previstos no artigo 66° (actual 53°) do presente
regulamento.

Artigo 34°.- Asi mesmo, permitirase a construccion de pantedns nos terreos
especificamente acoutados para este fin no plano parcelario xeral e de
conformidade coa normativa legal vixente en materia de cemiterios.

Artigo 35°.- Cando as circunstancias asi o aconsellen e tralo informe do Xefe de

Servicio, poderase aprobar por Decreto da Alcaldia o cambio de uso das distintas
seccions do cemiterio.

10
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Artigo 36°.- Os enterramentos comuns realizaranse na mesma seccion que os de
urxencia previstos no artigo 33, e deberan existir sempre 6 nichos dispoiiibeis
para atender calquera eventualidade que se produza.

Artigo 37°.- Os nichos destinados para usos comuins non poderan ser obxecto de
concesion administrativa durante un periodo de 5 anos desde a sua ocupacion,
transcorrido o cal os restos poderan ser retirados ¢ osario, € o nicho quedara
disposto para a sta nova utilizacion.

No caso de que o cadaver fose retirado con anterioridade, o nicho
quedara a libre disposicion do Concello.

Artigo 38°.- Seran gratuitos os enterramentos das persoas indixentes ou que
tefian dereito & percepcion de salario social.

Estes enterros concertaranse a través dunha entidade funeraria, que
actuard conforme O establecido no artigo 4° do presente regulamento, (na
actualidade non existe este articulo pola modificacion do regulamento do 4-5-
1998).

Artigo 39°.- Seran, asi mesmo, gratuitos os enterramentos de membros
anatomicos ou fetos procedentes de centros hospitalarios dependentes do
SERGAS, que iran destinados a unha fosa comun que se habilite para os efectos.
Todo isto mentres o organismo competente non arbitre ningunha medida para o
seu tratamento”.

Artigo 40°.- Non se poderd realizar ningin enterramento sen que medie
autorizacion expedida polo xulgado competente.

Artigo 41°.- Unha vez efectuada a inhumacion, a sepultura non se podera abrir
ata que transcorra o prazo regulamentario, salvo naqueles casos nos que a
autoridade sanitaria ou xudicial asi o dispofian.

Artigo 42°.- Cando o enterramento tefia lugar nunha sepultura ocupada con
restos, procederase no mesmo acto a sua reduccion, sempre que se cumpran os
prazos regulamentarios.

Artigo 43°.- Salvo as reservadas para usos comuns, as parcelas do cemiterio
seran outorgadas en concesion administrativa, suxeitandose o seu uso, tenza e
transmision as disposicions legais vixentes.

A transmision dos dereitos do concesionario, xa sexa "inter vivos" xa
"mortis causa', tera que autorizala o Excmo. Concello de Lugo.

11
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Artigo 44°.- As concesions de nichos ou terreos para a construccion de
sepulturas en profundidade ou pantedns serdn perioddicas, sendo o seu prazo
maximo de 99 anos -dentro do previsto no art. 79 do Regulamento de Bens das
Entidades Locais, aprobado polo Decreto 1372/86, do 13 de xufio-, ou ata a
clausura do cemiterio, no caso de que tivese lugar antes do remate da concesion.
Neste caso, o titular da concesion -ou os seus herdeiros-, poderan obter unha
concesion equivalente no novo cemiterio, nas condiciéns que previamente se
sinalen.

Finalizado o prazo méaximo de concesion, os titulares da mesma teran
dereito preferente a que se lles adxudique novamente a parcela, cando a entidade
das obras realizadas e as circunstancias asi o aconsellen.

Artigo 45°.- A concesion de parcelas, sepulturas, pantedns ou nichos de parede
outorgarase por un prazo de VINTECINCO ANOS, renovable en periodos
iguais.

Os nichos de parede construidos poderan tamén outorgarse por periodos
de DEZ ANOS non renovables.

A concesion de nichos que se outorguen por razoén de urxencia, segundo
o disposto no artigo 66° (actual 53°) do presente regulamento, non sera renovable
e terd unha vixencia maxima de DEZ ANOS.

Artigo 46°.- Na solicitude de concesion farase consta-la preferencia en canto a
zona ou seccion, dentro da que os nichos ou sepulturas se outorgaran
correlativamente.

A este respecto, e co obxecto de que o negociado cofieza con exactitude a
situaciéon de cada sepultura ou nicho, estes deberan estar suficientemente
documentados con planos de situacion actualizados e co asesoramento técnico
que en cada momento requiran.

Artigo 47°.- Recibidas as solicitudes, o negociado remitiraas 6 informe do
Encargado para que no prazo de DEZ DIAS o emita en relacion & situacion da
parcela ou nicho solicitado.

Artigo 48°.- Obtidos os informes precisos, outorgarase a concesion por
resolucion da Alcaldia, que sera notificada legalmente 6 interesado, sendo
expedido o correspondente titulo de concesion, no que deberan constar: nome e
datos identificativos do titular, periodo de vixencia da concesion e datos
identificativos da parcela ou nicho obxecto da mesma.

Os titulos de concesion deberan ir sempre referidos a persoas fisicas,
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autorizandose un s¢ titular por parcela ou nicho construido.

Artigo 49°.- A liquidacion de taxas -que se fard de acordo co estipulado na
ordenanza fiscal de taxas por servicios no cemiterio vixente en cada momento-,
aprobarase, asi mesmo, por resolucion da Alcaldia e seralle notificada 6
interesado, que, no prazo de 15 dias dende o recibo da mesma, deberd facer
efectivo o seu importe.

Artigo 50°.- Satisfeitos os dereitos, o interesado podera retira-lo titulo 6 seu
nome, do que debera quedar oportuna constancia no expediente instruido para o
efecto.

Artigo 51°.- O exercicio de dereito sobre as parcelas acreditarase pola resolucion
municipal da concesion, pola sua inscricion no Libro de Rexistro de Cemiterios
ou polo titulo administrativo correspondente. Terd, para tddolos efectos,
presuncion de veracidade o inscrito no Rexistro, salvo proba en contrario.

Artigo 52°.- En caso de que as parcelas ou nichos existentes non cubran a
demanda sobre os mesmos, as solicitudes pasardn a unha lista de espera,
outorgandose as concesions das parcelas ou nichos libres por rigorosa orde de
presentacion de instancias.

Artigo 53°.- As concesions administrativas sobre nichos ou sepulturas
construidos en reserva para casos de urxencia tramitaranse cando se produza
falecemento dunha persoa que, non sendo titular de concesion ningunha -ou, de
selo, tefia a sepultura totalmente ocupada con restos de menos de 5 anos-, non
conte con sepultura para o seu enterramento. Neste caso, haberd que axustarse 0
seguinte procedemento:
- Poderd ser autorizada, trala presentacion previa de licencia de
enterramento, a ocupacion do nicho ou sepultura construido,
con caracter previo & concesion, sempre que se presente a
oportuna solicitude, que se realizard (preferentemente por
parente de primeiro grao) antes da ocupacidn, proseguindo
posteriormente a tramitacion habitual establecida no presente
regulamento para as concesions.
- A concesion por urxencia levard implicita a obriga de retira-los
restos 0 finaliza-lo periodo de vixencia da mesma. Se non fosen
retirados, o Concello procedera 6 seu traslado ¢ osario comun e
a habilitacién do nicho ou sepultura para novos enterramentos.
- Caducara no suposto previsto no artigo 78° (65°).
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Artigo 54°.- A condicion de titular acreditarase mediante calquera das formulas
recollidas no artigo 64° (actual 51°).

Artigo 55°.- Seran dereitos do concesionario:

Facer uso da sepultura, enterramento na mesma a familiares ou
outras persoas achegadas, conforme ¢ establecido legalmente.
Realiza-la construccion da sepultura na parcela da que ¢
concesionario e coloca-los adovios autorizados, trala solicitude
do permiso regulamentario.

En caso de perda ou deterioracion do titulo de concesion,
podera solicita-la expedicion dun duplicado, trala oportuna
publicidade da solicitude.

Estes duplicados non poderan ser expedidos en caso de falecemento
do titular.

Artigo 56°.- Son deberes do concesionario:

Proceder no prazo méaximo de tres meses, en caso de parcela
simple -e seis meses, en caso de pantedns-, & construccion das
sepulturas conforme O permiso de obras expedido polo
Concello, someténdose 4 inspeccion municipal das mesmas.
Aboamento das taxas e retirada do titulo no prazo que se
indique regulamentariamente.

Solicita-la renovacion da concesion con tres meses de
antelacion & finalizacion do periodo estipulado en cada caso.
Mante-las instalacions existentes na parcela da que sexa
concesionario en 6ptimo estado de conservacion e limpeza.
Cumprir con tddalas normas previstas no presente regulamento
e as demais que se establezan legalmente.

Artigo 57°.- A titularidade das concesions administrativas serd modificada nos

seguintes casos:

1. Por falecemento do titular.
2. Por transmision "inter vivos", a solicitude do titular.

En ambolos dous casos, non se considerara como unha nova concesion,
sendén como unha modificacion na titularidade da existente, polo que non supora
unha interrupcidon no periodo da concesion orixinal, que se computara sempre a
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partir do outorgamento da concesion 6 primeiro concesionario.

Artigo 58°.-

1. Ocorrido o falecemento do titular, a concesion administrativa podera
pasar a aquel que posua os dereitos sucesorios, quen debera solicitar, no prazo de
DOUS ANOS dende o 6bito, o cambio de titularidade 6 seu favor.

No suposto de que os familiares do falecido estean tramitando a
declaracion de herdeiros ab intestato, a solicitude de cambio de titularidade
substituirase, provisoriamente, por unha comunicacion escrita desa circunstancia,
acompafiada da documentacion que a acredite, expedida polo notario ou
funcionario xudicial competente. Neste caso, o prazo da solicitude de cambio de
titularidade serda de DOUS MESES a contar dende a data da declaracion de
herdeiros, que deberd ser posta en cofiecemento do Concello nos dez dias
seguintes 4 stia expedicion.

En todo caso, o prazo total non podera superar o limite de DOUS ANOS
E DOUS MESES a contar da data na que se producira o falecemento do titular.

2.-Transcorridos os prazos sinalados no numero precedente, sen
producirse tal solicitude ou comunicacién escrita, iniciarase expediente
administrativo para decretar a suspension da eficacia do titulo de concesion, o
que implicard que non se poderdn realizar mais enterramentos ata a fin do
periodo de concesiéon, momento no que, cos limites previstos no artigo 41, a
sepultura revertera 6 Concello, quedando 4 stia libre disposicion.

Non obstante, podera reaunudarse a eficacia do titulo concesional se, con
posterioridade, se solicitara o cambio de titularidade segundo o establecido no
presente Regulamento e fose autorizado polo 6rgano competente do Concello.

3.-Unha vez rematado o periodo de vixencia das concesions
administrativas, poderase proceder a unha nova concesion sobre estas sepulturas,
con suxeicion ¢ procedemento establecido no artigo 65(bis) para o caso de
concesions administrativas caducadas polo transcurso de prazo.

Artigo 59°.- A solicitude de cambio de titularidade, que deberd conter os datos
identificativos da unidade de enterramento de que se trate, debera vir
acompafiada da documentaciébn que a continuacion se indica, segundo o
procedemento administrativo que corresponda:
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1 .- Procedemento ordinario:

* Solicitude formulada polo interesado ou interesada.

* Titulo de concesion orixinal ou, no seu defecto, duplicado expedido a
estes efectos pola administracion municipal.

* Certificacion de derradeiras vontades.

* Copia autenticada do testamento do concesionario ou, no seu caso,
declaracion de herdeiros.

* Documento acreditativo da particion do haber hereditario, no que se
acredite a adxudicacién da concesion a favor do solicitante ou, no seu
defecto, documento publico ou privado asinado por todos os
compoiientes da comunidade hereditaria, ou os seus representantes legais
ou voluntarios, no que se preste conformidade 6 do cambio de
titularidade da concesion a favor do solicitante.

2.-Arbitrase un procedemento especial tendente & actualizacion da
titularidade das concesions administrativas afectadas, sempre e cando quede
suficientemente acreditado que o falecemento da/s persoa/s que figuran nos
arquivos do Concello como titulares da concesion administrativa da unidade de
enterramento de que se trate, sexa dunha antigiiidade superior a 30 anos ou
tiveran tronscorrido, cando menos, dias xeracions.

A documentacion que se debera achegar nestes casos ¢ a seguinte:
* Instancia na que o interesado ou interesada debe facer constar:
o Circunstancias que xustifican a aplicacion deste procedemento.
o Linea xenealoxica a partir do titular,
o Identificacion dos herdeiros ou herdeiras e do seu enderezo actual
ou, no seu caso, do ultimo cofecido.
o Relacion da documentacion que se achega.

* Titulo de concesion orixinal ou, no seu defecto, duplicado expedido a
estes efectos pola administracion municipal.

* Certificacion negativa do Rexistro de derradeiras vontades.

e Acta matrimonial ou libro de familia do titular se existe ou, no seu caso,
declaracion xurada da composicion do nucleo familiar na data da
concesion.

* Escrito formulado por todos/as os compofientes da comunidade
hereditaria, ou os seus representantes legais ou voluntarios, no que se
designe cal vai ser o novo ou a nova titular, con renuncia dos restantes
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herdeiros ou herdeiras 4 concesion administrativa e ¢s dereitos inherentes

4 mesma sobre a sepultura.

No caso de que algin dos membros da comunidade hereditaria
resulte ilocalizable, nese mesmo escrito recollerase unha declaracion xurada
conxunta, na que se faga constar esta circunstancia.

Na resolucion pola que se aprobe a transmision da titularidade da
concesion, farase constar que o novo titulo se outorga sen perxuizo dos dereitos
que puideran corresponder a terceiros afectados.

Sera a cargo do/a solicitante o importe das publicacions regulamentarias
en boletins e diarios oficiais que sexa preciso realizar, tanto da proposta de
resolucion como da resolucion ou das notificacions por edictos que sexan
precisas.

Artigo 60°.- Satisfeitos os dereitos que sexan de aplicacion, o interesado podera
retira-lo titulo 6 seu nome, para o que debera facer entrega do anterior orixinal.

Artigo 61°.- Todo concesionario podera efectuar cesion dos seus dereitos sobre a
sepultura en favor dun terceiro.

Para iso, ademais de formula-la correspondente solicitude, serd preciso
efectuar -na data e hora que se sinalen-, unha comparecencia conxunta de
cedente e cesionario no Negociado de Cemiterio, na que se fara consta-la
intencion do primeiro de efectua-la cesion, asi como a aceptacion do novo titular
co compromiso de cumprir coas obrigas derivadas da sta nova condicidn,
facéndose cargo das taxas que lle corresponda aboar, segundo a ordenanza en
vigor.

Artigo 62°.- Unha vez transcorridos VINTECINCO ANOS -e dentro do limite
maximo de NOVENTA E NOVE-, tera lugar a renovacion da concesion por
igual periodo de tempo.

Para iso, o titular debera solicitalo con tres meses de antelacion a que
remate o periodo da concesidon. De non se cumprir este tramite, e a partir desta
data, a concesion quedara de libre disposicion do Concello, sen prexuizo do
disposto no artigo 54° (actual 41°).

Calquera modificacion na titularidade da concesion que se pretenda
introducir neste momento debera axustarse 6 disposto nos artigos 70° (actual 57°)
e seguintes deste regulamento.

Artigo 63°.- Os concesionarios de sepulturas, nichos ou panteéns teran dereito,

trala solicitude e aboamento das taxas que correspondan, segundo o disposto no
artigo 34° (actual 21°) deste regulamento, 4 prestacion dos seguintes servicios:
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- Enterramentos nas sepulturas das que sexan titulares.

- Exhumacions das mesmas.

- Traslados dos restos para outra sepultura do mesmo cemiterio.
- Retirada ou reduccion de restos para o cinseiro.

- Utilizacion da Sala de autopsias.

- Utilizacién da Sala de Depdsitos.

- Utilizacion da Capela para servicios relixiosos.

- Calquera outro que o Concello estableza.

Artigo 64°.- Para a realizacion das obras de construccion, instalacion de adovios,
reformas ou reparacions nas sepulturas, nichos ou pantedns, o interesado debera
presentar no Rexistro Xeral solicitude do permiso correspondente, acompafiada
de fotocopia de titulo actualizado acreditativo da sta condicién de concesionario
da parcela na que pretenda obrar, permiso que sera tramitado no Negociado de
Cemiterio.

A solicitude sera resolta por Decreto da Alcaldia, que deberd ser
notificado legalmente 6 interesado, o cal, unha vez aboadas as taxas que
correspondan, conforme 4 liquidacion que, segundo o disposto no artigo 34°, se
realice, podera retirar, en duplicado exemplar, o permiso expedido.

O encargado do cemiterio velard porque toda obra que se realice dentro
do seu recinto se axuste O estipulado no permiso concedido, para o cal o
interesado debera entregarlle o exemplar existente para tal fin.

Artigo 65°.- Toda concesion caducard trala instruccion previa do oportuno
expediente, quedando 4 libre disposicion do Concello nos seguintes casos:

- Polo transcurso do prazo de 25 anos que se establecen con
caracter xeral para as concesions ordinarias de nichos,
sepulturas ou panteons.

- Nos casos de concesion por urxencia, pola desaparicion do
obxecto da concesion, entendéndose como tal o traslado dos
restos antes do cumprimento do prazo da concesion.

- Pola morte do titular, sempre e cando non fose enterrado no
nicho, sepultura ou panteén obxecto da concesion e non existan
herdeiros do mesmo.

Artigo 65 (bis).-Transcorrido o periodo de vixencia das concesions, sen
que o seu titular, ou titulares, instaran a renovacién delas, iniciarase o
correspondente procedemento administrativo tendente a declarar a caducidade da
concesion, no cal, con caracter previo a adopcion da resolucion que proceda,
outorgarse o tramite de audiencia 6/6s interesados ou interesadas.
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- Para tales efectos, concederaselles o prazo dun mes para que aleguen o
que estimen oportuno, coa indicacion de que, unha vez firme en via
administrativa a declaracion de caducidade, deberan proceder 4 retirada dos
restos cadavéricos depositados na unidade ou unidades de enterramento
afectadas por aquela e, no caso contrario, seran trasladados 6 osario xeral onde
permaneceran identificados por espazo de 6 meses, transcorridos os cales seran
incinerados e as suas cinzas introducidas nos depoésitos habilitados para tal fin no
cemiterio municipal.

- Se o titular, ou titulares interesados, conxuxes ou os seus herdeiros
lexitimos, solicitasen durante o tramite de audiencia o outorgamento dunha nova
concesion sobre as unidades de enterramento afectadas pola concesion caducada,
o 6rgano competente para a resolucion do procedemento incoado pronunciarse
nela sobre a declaracion da caducidade e sobre o otorgamento da nova concesion
solicitada.

- Unha vez firme en via administrativa a resolucion que declare a
caducidade da concesion, a unidade de enterramento, xunto coas construcions
inherentes a ela, quedara a disposicion municipal para a sia nova concesion,
agéas no suposto en que, simultaneamente se outorgue unha nova concesion 6
titular da caducada, 6 seu conxuxe ou os seus herdeiros lexitimos, segundo o
previsto no paragrafo precedente.

- No outorgamento de concesions sobre estas sepulturas, nichos ou
panteodns, que se realizard conforme as normas contidas no Regulamento Xeral
dos Servizos Mortuorios en vigor, teran caracter preferente as solicitudes
formuladas polos anteriores titulares, os seus conxuxes ou os seus herdeiros
lexitimos.

En caso de existir varias solicitudes, a orde de prioridade sera a seguinte:

Prevalecera a formulada polo/a titular sobre o/a seu/sia conxuxe na data
da concesion, a deste/a sobre os/as herdeiros; dentro destes, prevalecerd a
proximidade do grao de parentesco.

Entre solicitudes das mesmas caracteristicas e condicions de
conformidade coa orde de prioridade establecida, prevalecera a presentada con

anterioridade no Rexistro Xeral de Entrada do Concello.

- Na liquidacién de taxas municipais que corresponda para estas novas
concesions, estarase 6 disposto na Ordenanza de cemiterios en vigor.
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2.-Cando se trate de concesions administrativas non renovables, a
caducidade serd declarada polo 6rgano competente, do que se daré traslado 6s
interesados ou interesadas a fin de que, conforme 6 disposto no artigo 53,
procedan 4 retirada dos restos cadavéricos ali depositados que, no caso contrario,
seran trasladados 6 osario xeral onde permaneceran identificados por espazo de 6
meses, transcorridos os cales seran incinerados e as suas cinzas introducidas nos
depositos habilitados para tal fin no cemiterio municipal.”

Artigo 66°.- Trala instruccion de expediente coas garantias legais que se
establezan, as concesions administrativas reverteran 6 Concello nos seguintes
casos:

- Polo transcurso de UN MES dende a finalizacion do prazo para
retira-lo titulo de concesion e aboamento dos dereitos
correspondentes sen que se faga efectivo o seu importe, sen
prexuizo das responsabilidades en que puidese incorre-lo
titular.

- Polo estado ruinoso dunha edificacion, tralo expediente de ruina
instruido para o efecto.

- Polo estado de abandono acreditado en expediente tramitado
para o efecto.

DISPOSICION TRANSITORIA

No prazo de TRES ANOS, todalas concesions administrativas haberan de
axustarse as condicions sinaladas no presente regulamento. A Alcaldia estara
facultada para adoptar cantas resolucions considere necesarias para a mellor
execucion da presente disposicion.

DATAS modificacion regulamento

PLENO 23-09-94 (BOP 21-11-94)- aprobacion inicial.
PLENO 04-05-98 (BOP 20-05-98)

PLENO 07-06-04 (BOP 02-07-04)

PLENO 29-11-06 (BOP 16-03-07)

PLENO 05-04-2010 (BOP 14-05-2010)
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