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ANEXOS Anexo 7.11 - Procedemento de catalogacion

1. DEFINICIONS BASICAS

Un Catalogo Municipal de Medios e Recursos é un arquivo de datos no que se recolle téda-la informacién
posible relativa s medios e recursos pertencentes &s diferentes administraciéns publicas, organizaciéns,
empresas e cidadans, mobilizables fronte a emerxencias de proteccion civil que se produzan no ambito
municipal. Diste xeito, mediante o Catalogo se pode cofiecer de forma rapida e concisa cales son os medios e
recursos cos que se pode contar para unha emerxencia ou sinistro, dnde se ubican, e a quen hai que dirixirse

para a sta mobilizacion.

Medios son tddolos elementos humans e materiais, de caracter esencialmente mobil, que se incorporan 0s
grupos de actuacién fronte a unha emerxencia, que permitan afrontar con unha maior eficacia as tarefas
consideradas dentro do Plan de Emerxencias Municipal, e outros Plans de Proteccién Civil previstos para
casos particulares.

Exemplos: Camions de bombeiros, maquinaria de obras publicas, ferramentas de excarceracion para

accidentes, expertos en sismoloxia, etc.

Recursos son tddo-los elementos naturais e artificiais, de caracter esencialmente estatico, a dispofiibilidade
dos cales fai posible a mellora das labores desenroladas polos Servicios de Proteccién Civil ante situaciéns de
emerxencia.

Exemplos: Centros de satde, rede eléctrica, emisoras de television, embalses, efc.

Entidade é toda aquela persoa, empresa, institucién ou organizacion con capacidade para mobilizar certos
tipos de medios ou recursos a solicitude dos 6rganos responsables municipais de Proteccion Civil.
Exemplos: Bombeiros, RENFE, delegaciéns de REPSOL, propietario dun depésito de augas que poda servir

para a extincion de incendios; Servicio Galego de Salde; ONGs; Cruz Roxa; etc.

2. PRINCIPIOS DA CATALOGACION

2.1. Proteccion de datos

Como principio fundamental na catalogacién de medios e recursos, procederase a inscripcion do ficheiro do

Catalogo Municipal de Medios e Recursos no Rexistro de Titularidade Publica da Axencia Espafiola de

2 Primeira Revision 15/07/2006




ANEXOS Anexo 7.11 - Procedemento de catalogacion

Protecciéon de Datos, 6 abeiro da Lei Orgéanica 15/1999, de 13 de decembro, de proteccién de datos de
caracter persoal.

2.2 Elementos a catalogar

Cada medio ou recurso pode ser un elemento fisico unitario, ou un conxunto dos mesmos, e as suas
caracteristicas permiten encadralo en un ou varios dos tipos de medios e recursos que se recollen non listado
oficial (que se inclie 6 final deste documento).

Para a sua catalogacién, os medios e recursos deben ser plenamente operativos, e polo tanto, dereitamente
mobilizables, para a realizacién das tarefas designadas para os mesmos. No caso de medios humans,
considéranse operativas as persoas ou grupos de persoas cos medios materiais basicos para realiza-las
funciéns que lles sexan atribuidas por Proteccion Civil. No caso de medios materiais, considerase incluido 6
cataloga-lo medio, o persoal necesario para que o medio en cuestion sexa operativo, sempre que se precise
para elo unha cualificacion especifica (p.ex. tripulaciéon de aeronaves, operadores de gruas, conductores e
persoal médico en ambulancias medicalizadas, etc.). Do mesmo xeito, 6 cataloga-los recursos considéranse

incluidos os medios humans e materiais precisos para que o recurso sefia operativo.

Exemplos:
Helicoptero Eurocopter Dauphin EC 155B1, medicalizado: Medio material que, segundo a funcién que tefia
asignada pola entidade competente, pode ser clasificado como “Helicdptero de salvamento e rescate” (2.1.1.1)

ou “Helicoptero medicalizado” (2.1.1.6.1).

Xeologo: medio human que pola sta formacion e experiencia profesional, pode ser catalogado dentro de

“Especialista en sismoloxia” (1.1.2.2.) ou ben “Especialista en vulcanoloxia” (1.1.2.4).

Supermercado ou grande superficie de venda ¢ detalle, pero con grande capacidade e stock de artigos de
alimentacion, roupa, etc.: Entidade que pode prover de medios materiais tales como vestimenta e calzado
(2.3.3.3), alimentos (2.3.3.5), etc.

2.3. Fichas utilizadas na catalogacion

As fichas utilizadas na catalogacion son :
a) Recollida de datos de entidades, no que se documenta a informacion relativa as entidades, ou

persoas / instituciéns con capacidade para activar un medio ou recurso, incluida a necesaria para

elaborar unha axenda de entidades.
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b) Ficha de catalogacion de medios e recursos, na que se documenta a informacién relativa s

mesmos, incluida a de entidades relacionadas.

Estas fichas basicas permiten a conexion con formularios secundarios destinados a actualizacion dos datos

precisos na enquisa.

24. Proceso de catalogacion

Dado que a maioria de medios e recursos mobilizanse a traveso das entidades, sexan publicas ou privadas,
que son titulares dos mesmos ou da sua xestion, ou que os tefien en cesién de uso, o proceso loxico de
catalogacion, vélido na maior parte dos casos, é o seguinte:

1.- Introducir os datos da entidade no formulario de entidades, incluindo a sla razdn social, caracteristicas e
contactos (estes Ultimos seran as persoas ou centros ds que debe dirixirse en xeral calquera administracion, e
en particular Proteccion Civil, para a activacion do medio ou recurso). Para facelo, abrirase o arquivo MS
Access que contén o Catalogo, e na opcion ‘Formularios’ abrirase o formulario ‘ENTIDADES’.

2.- Cumprimentar o formulario de recursos, cubrindo as suas caracteristicas (identificacién, tipoloxia,
ubicacion), e identificando as entidades relacionadas (estas apareceran no despregable identificador entidade,
unha vez se tefia actualizado o formulario correspondente). O formulario atépase no arquivo MS Access que

contén o Catélogo, na opcion ‘Formularios’ baixo o nome ‘RECURSOS’.

Este Ultimo paso repetirase as veces necesarias ata completar o total dos medios e/ou recursos mobilizables

pola entidade correspondente.

No caso de medios e recursos que non dependan de ningunha entidade (por exemplo, profesionais auténomos
clasificables dentro de algin dos tipos de medios humanos do apartado 1.1 do listado de medios e recursos,
codificaranse cubrindo simplemente os datos do formulario de recursos, servindo os datos correspondentes a

ubicacién como referencia para a mobilizacién.

A continuacién procédese & realizacion da descripcion dos contidos do Catdlogo Municipal de Medios e

Recursos, facendo énfase no tipo de informacion a cubrir en cada un dos seus apartados.

3. DESCRIPCION DO CATALOGO
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O Catélogo Municipal de Medios e Recursos esta apoiado nunha base de datos desenvolvida no programa
Microsoft Access®. A eleccion deste programa foi por criterios de manexabilidade, capacidade de inclusion de
bases de datos do Catdlogo Nacional, e espacio reducido para incrementar a sia mobilidade en casos de
emerxencia. Nembargantes, o seu desefio fixose considerando as posibilidades de adaptacion da mesma para
a utilizacion de outros motores de base de datos mais potentes (p.ex. SQL Server).

A base de datos establécese nunha serie de taboas, formularios e informes. As taboas, como en toda base de
datos relacional, estan relacionadas entre si, € en parte gardan a estructura da existente para o Catalogo
Nacional de Medios e Recursos do Ministerio do Interior, pero que € modificada para a inclusion de informacién

de mais detalle. A estructura bésica de relacions se describe na seguinte imaxe:

Peclrsos

Diccionario

: io
Cadigo Tdentificador
Descripcion Cédign
Mivel P Definician
EntradaDic

oo

=

Cadigo
Recurso

alor
Unidad
Subtipo

Tdentificador
IdEntidad
(Cadigo
Subtipa
Factividad

DActividad Identfcador
UActividad Mombre

o . ‘ Cartidad

=it . — Responsable

- Identficadar RecursosEntidades Direceion
S Hombre P

CIF_NIF Yootk alior oo Muricipio
1d-Entidad Codigo RB‘;“; Observadiones
Mombre Entich EntidadnueCataloga

: ‘Contackn
Rrent Responsatle 5 FechaActualizacisn
Telef1 oo Cotividad Transporte

Exti P Uactividad Grlia
Dispol = Municipios Provincia

Pref2 Municipio Comunidad

Telef2 Observaciones Eod CMAI Entidadienar

Ext2 EntidadqueCatalogs A8 CodigoIMEERtidadMenar
Dispo2 b PuedeCatalogar m CodigoINEUbicacionUrbana
Fechadctualizacidn Cédigo Portal

Provincia Actividad CodigoAgregada

Factividad

Comunidad Campo3
TipoEntidad
AdmonTikular

Id-Entidad
Mombre EnndadMenm_
Prefl CodigaINEEntidadMenor i
CodigaINEUbicacionUrbana o
Telef1
Extl Portal Cod_base
Dispal CodigoAgregado Provincia
P Discriminador MNormbre
refz
CodCircun
Telefz d
Erntidad e Lakitud
Extz Pt —‘
Dispoz R Longitud
FreFax cedige

Nombre

CIF_NIF

Cadigo

Contacto

Responsable

Direccidn b

MumFax
Telex
Otros
Contacta
EMail

Nela se mostran as diferentes taboas empregadas, coas relacidns establecidas, e a informacion que se recolle

en cada unha de elas. Esta informacion sera referida a continuacion, mediante a descricion dos formularios.

Como se ven de comentar no apartado anterior, a introduccion da informacién na base de datos realizase a
traveso de dous formularios basicos, o de entidades e o de recursos. Estes estan complementados cunha serie
de formularios secundarios ou sub-formularios, que permiten e facilitan a introduccion da totalidade dos datos

nas diferentes taboas.
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Como proceso loxico, os contidos do catdlogo comezan mediante a caracterizacién dos formularios de

“entidades”, entendendo como tales a aqueles organismos ou 0s seus representantes, sobre dos que radica a

responsabilidade de activar un determinado recurso.

PLAN DE EMERXENCIAS MUNICIPAL DE LUGO

CATALOGO MUNICIPAL DE MEDIOS E RECURSOS
Recollida de datos de entidades

Id. entidade  |[&utonumérica]

Ir a formulario RECURS505

Data derradeira actualizacion

Razon social da entidade

Nome entidade* ‘

* Engadir apelidos e nome no caso de persona [isica

CIF / NIF Cadigo INE ria 0 CNAE 0 s
Enderezo ‘
Codigo postal Diw Intio nova ria Portal o

Entidade de poboacion™ |
** Indicar no cazo de ubicacion rural

&

Codigo INE Municipio

Cad. INE entidade poboacion Oiw

Intro municipio novo

Caracteristicas da entidade

[ @

Tipo de entidad

Administracion titular ~

Contactos da entidade

Identificador CONTACTO

[ ow

éIntroducir datos contacto?

Identificador RESPONSABLE

v

Aparecera un formulano para a introduccion de datos do
contacto ou responsable na axenda, vinculados a esta
entidade

Observacions

Os datos a introducir, para cada entidade son:
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ANEXOS Anexo 7.11 - Procedemento de catalogacion

En primeiro lugar,os relacionados coa sua razon social: nome, CIF/NIF, e enderezo completo. Para facilitar a

localizacién xeogréfica de entidade correspondente, se habilitaron no formulario mends despregables para o

Cadigo postal, indicando a rua correspondente (sempre dentro da cidade de Lugo):

Enderezo

Cadigo postal i~
27002 BISPO DOUTOR BALANZA v
27004 BISPO ODOARID Praza
- 27002 BISPO ONA DE ECHAVE
Entld_ﬂde de pol 7001 B0 WESLIS He poboac
Indicar no caso ¢ BOLEND RIVADENEIRA
27003 BOLBORETA, D, Rua Intro
27002 BOUZA [D4)
. 27004 BREOGAM Averid v
CDdIgD INE Mur TCTHTO [ ﬁ.\-‘eg 2 Intro

Carartarietirae rda antidarda

E tamén para as diferentes entidades de poboacion, co fin de caracterizar enderezos en areas non urbanas:

Cod. INE entidade poboacion ol

330 AIREXE [A][Sta. Maria de Muxa] S
Intro entid AIREXE [&] [Sta. Estevo de Benade]
3802 alBARELLO
Iz sLBARES
Intro muni{ 59071 ALBAZDI
—— 11 ALDES DE ABAL<D [&)
480 alLLaRlZ
440 ALOMNGAR v

Para imprementar esta utilidade, incluiuse na base de datos o Nomenclator do Instituto Nacional de Estatistica
para o Concello de Lugo. Non obstante, para enderezos que non se correspondan con rdas ou entidades de
poboacién lucenses, habilitaronse funcidns para introducir novos rexistros na base de datos, mediante o

acceso directo a sub-formularios:
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ANEXOS Anexo 7.11 - Procedemento de catalogacion

Cod. INE entidade poboacion Oiw

{Intro_entidade nova!

INTRODUCIR NOVA ENTIDADE DE POBOACION

Introducir cadigo INE > ml = 2 dixitoz ent. colectiva + 2 dixitos ent. singular

Introducir denominacion > |ABELAIF\AS

Cerrar formulano

Enderezo

Cadigo postal 0w :: Intro nova ria
INTRODUCIR DATOS NOVA RUA

Introducir cadigo postal > ml =

Introducir nome calle > |.QLFEFEEZ POVISIOMAL Praza

Cerrar formulario

Asimesmo, para unha caracterizacién rapida e precisa dos municipios onde poden estar localizadas as
diferentes entidades, habilitouse unha funcién de busca automética de municipio, co correspondente codigo
INE:

Codigo INE Municipio v

15051 MUGARDOS A
16052 LA e
15053 MUROS

Caracteristicas da entidade

MAROMN

15055 MEDA
Tipo de entidad v Eggg Hgﬁfam Ac
15058 OLEIROS

Na base de datos s6 se inclle a lista de municipios galegos, pero habilitouse unha funcién para incluir novos

municipios se fose necesaria:

Intro municipio no¥o

INTRODUCIR NOYO MUNICIFIO

Intioducir codigo INE municipio > [ [0
Intioducir cédigo INE provincia > 15

Introducir nome municipio > ‘ABEGDNDD

Cerrar formulario |
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A aplicacion inclie asimesmo casillas autocompletables para o tipo de entidade (organismo ou empresa

publica ou privada), e se a administracion titular e estatal, autondmica ou local.

A toda esta informacién engadeselle un apartado de informacién mais practica, na que se definiran os
contactos e responsables da entidade correspondente. O obxectivo é definir a persoa de contacto encargada
de facilitar ou activar o recurso en caso de emerxencia. Para introducir a informacién relativa a estes contactos
ou responsables, pllsase un botén gque activa un subformulario no que se introducen datos sobre os apelidos,

nome, teléfono, correo electronico, télex, etc.

) Aparecera un formulario para a introduccion de datoz do
slntroducir datos contacto? )\4 contacto ou responsable na axenda. vinculados a esta

entidade

P
PLAN DE EMERXENCIAS MUNICIPAL DE LUGO
CATALOGO MUNICIPAL DE MEDIOS E RECURSOS

Axenda de contactos e responsables

Fe

-

Apelidos e nome ‘|

Contacto™ [&

*Marcar se & o contacto. deixar e & o responsable

Teléfono {1}  Prefixo Nimero Extension Dispoiiibilidade | |+
Teléfono (2) Prefixo Namero Extensidn Disponibilidade R«

Identificador entidade 0

Fax Prefixo Namero
Correo electronico [
Teélex Outros

Cerrar formulario
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Como os contactos ou responsables poden ser os mesmos para diferentes instituciéns, se facilita a
introduccion do dato mediante unha casilla de autocompletar, que incluira todolos contactos introducidos ata o

momento.

0 segundo formulario mediante o que introducir datos no Catalogo € o de “recursos” (paxina seguinte). Neste
formulario se resume a informacion especifica sobre de medios e recursos, sexan estes humans ou materiais,

que poden ser precisos nunha situacion de emerxencia.

O formulario comeza coa identificacion do recurso polo seu nome, a cuantificacion da sua cantidade, e a
definicién de si precisa transporte ou gria para a sta carga e descarga. Segue un sub-formulario no que se
define o cdédigo normalizado do recurso, o subtipo, e a sua cuantificacion definindo o valor total de
cuantificacién, e as unidades empregadas para a sta medida. A inclusién do cédigo se facilita mediante unha

casilla autocompletable:

Tipoloxia e cuantificacion do recurso
»
Cadign [ « Valor [ 10
Grupos de intervencion en espelecsocono ~
Subtipo Grupos de inter, subacuaticos
Grupos de intervencidn en salvamento maritimo
Unidades de pemos adiestrados en busqueda de personas
Registro: [E] 1.236 Grupos de intervencidn en rescate de personas sepultadas
IS 1.24 Grupos de intervencidn en incendios forestales
1.25 Grupos de reconocimiento agreo
126 Grupos de mantenimiento de redes viariaz b

Para a caracterizar a ubicacion xeografica do recurso, implementaronse moédulos similares os xa definidos no
caso das entidades.

E, finalmente, incliese un novo subformulario que, mediante o identificador da entidade correspondente (a cal
se inserta mediante unha casilla autocompletable), relaciona o recurso coa mesma, e o0s contactos

correspondentes, definindose asimesmo se a entidade ¢é fabricante, usuario, ou distribuidor do recurso.

Entidades relacionadas co medio ou recurso

b P
Identificador entidade I+ fabricante [
A entidade é distribuidor ™ do recurso
Subtipo | .
usuario r

Registro: E 1 @ de 1
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PLAN DE EMERXENCIAS MUNICIPAL DE LUGO
CATALOGO MUNICIPAL DE MEDIOS E RECURSOS

Ficha de catalogacion de medios e recursos

Id. recurso W

Ir a formularioc ENTIDADES Data derradeira actualizacion

Identificacion do recurso

Nome do recurso ‘

Cantidade 0

iPrecisa de transporte? E  jPrecisa gria para a sia descarga? [E  *Marcar en caso positivo

Tipoloxia e cuantificacion do recurso
4

Cadigo v Valor 0
Subtipo | Unidade

Registro: [14 ] 1 (] de 1

Ubicacion
Enderezo
Cadigo postal 0¥  Codigo INE nia 0¥  Portal 0 Intro nova ria ‘

Entidade de pubuaciﬁn”|
** Indicar no caso de ubicacion rural

% Cod. INE entidade de poboacion R

Intro nova entidade

Coadigo INE municipio v

Intro novo municipio
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Entidades relacionadas co medio ou recurso

4 a
Identificador entidade Diw fabricante [
A entidade & distribuidor ™ do recurso
Subtipo | usuario r
W

Reqistro: [E] 1 [E] de 1

Observacions

Para unha explotacién directa dos datos incluidos no Catalogo, implementaronse no mesmo unha serie de
informes que permiten a obtencion de listados da informacién existente. O primeiro dos informes consiste na

axenda de contactos, responsables, e entidades relacionadas cos mesmos (*méstranse datos ficticios como exemplo):

Axenda de contactos e responsables, e entidades relacionadas Plan de Emerxencias Municipal de Lugo

|José Lopez Lopez |

Tefm1  ggz  zm4z3F B Dispofiblidade T Fax 982 243518 Contacto (si/ non)
TEom2  F30 872731 Ext. Digpofibilidace  H Corren Iesronico gruasvidal@goruasvidal.com
Télex (ros
Entidades relacionadas
Nome da entidade GIF / NIF GNAE Identificador entidade
Grias Castelao 0oooog 50 10
Grias Widal 000000 50 1
Juan Lopez Perez
Teléfono 1 982 222245 Ext. Dispofiibilidade T Fax Contacto (sif non)
Teléfma?  ggz 220107 318 Dispafibilidae T Correq electrdnico
Telex 0mros
Entidades relacionadas
Home da entidade GIF 7 HIF GHAE Identificador entidade
505 galicia 0ooooo 1] 14

O outro é o formulario de recursos, no que se listan os medios e recursos catalogados.
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Listado de recursos Plan de Emerxencias Municipal de Lugo
Nome do recurso Gantidade
Enderezo Portal 6P
Entidade de pob oacidn Municipio Provincia
Precisatransporte? O ¢Precisa grila para carga e descarga? O
Responsable do recurso ¢E contasto? =
Nome do contactona axenda
Prefixo (1) Teléfono (1) Extension Prefixo (2) Teléfono (2) Extension

13
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